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Lampiran 1  

SURAT PERMOHONAN MENJADI RESPONDEN 

 

Kepada 

Yth, Responden 

Dengan Hormat, 

Saya Riana Fitria, Mahasiswa Program Studi D-III Rekam Medis dan 

Informasi Kesehatan APIKES Bhumi Husada Jakarta bermaksud akan 

melakukan penelitian yang berjudul “Tinjauan kerahasiaan rekam medis 

pada ruang penyimpanan rekam medis berdasarkan unsur manajemen 5 M 

di Rumah Sakit Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD”  

Sebagai peneliti, saya mohon kesediaan saudara/i untuk turut 

berpartisipasi dalam penelitian ini dengan mengisi lembar kuisioner. 

Sebelum saudara/i mengisi lembar pernyataan kesediaan menjadi 

responden penelitian, perlu kami sampaikan bahwa semua data penelitian 

yang diperoleh melalui kuisioner ini akan saya jaga kerahasiaannya. 

Atas perhatian dan kesediaan saudara/i, peneliti ucapkan banyak 

terimakasih. 

Nomor kontak: 08774229XXXX 

Email peneliti: rianafitria15@gmail.com 

Jakarta, 28 Juli 2022 

Riana Fitria 



 
 

 
 

Lampiran 2 

LEMBAR OBSERVASI 

 

Hari, Tanggal  : Kamis, 28 Juli 2022 

Tempat  : Bagian rekam medis Rumah Sakit Dik Pusdikkes Kodiklat 

TNI-AD   

Judul Penelitan : Tinjauan kerahasiaan rekam medis pada ruang 

penyimpanan rekam medis berdasarkan unsur manajemen 5 M di Rumah Sakit 

Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD. 

No Aspek Yang Diamati Ya Tidak 

1.  Standar Prosedur Operasional tentang Kerahasiaan rekam 

medis Rumah Sakit Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD 

  

 Judul Standar Prosedur Operasional benar tentang 

kerahasiaan rekam medis  

√ 
 

Terdapat logo Rumah Sakit Dik Standar Prosedur 

Operasional 

√ 
 

Regulasi yang digunakan salah satu nya Permenkes 

269/MENKES/PER/III/2008 tentang rekam medis  

√ 
 

Isi Standar Prosedur Operasional terkait informasi 

kerahasiaan rekam medis 

√ 

 

Terdapat tanda tangan sah kepala Rumah  √  

2.  Unsur Manajemen 5 M   

 A. Man    

DIII Rekam Medis √  

SMK √  



 
 

 
 

SMA √  

 B. Money    

Anggaran dana guna menjaga kerahasiaan rekam medis   √ 

 C. Material    

Pintu masuk ruang rekam medis ada tanda 

peringatan bahwa “selain petugas dilarang masuk” 

 

√ 

Tersedianya rak sortir √  

Tersedianya meja kerja √  

Tersedianya kursi √  

Tersedianya computer √  

Tersedianya printer √  

Tersedianya penyejuk ruangan (AC / Kipas angin/ 

exhaust fan) 

√ 
 

Tersedianya alat tulis kantor  √  

Tersedianya alat komunikasi √  

Tersedianya APAR  √ 

Tersedianya APD (Masker, handrub)  √ 

Tersedianya outguide atau tracer  √ 

Tersedianya trolly atau katrol  √ 

Tersedianya tangga √  

Tersedianya buku ekpedisi dan bon pinjam  √ 

 D. Machine   

Menggunakan sistem elektronik  √ 

 E. Methode    

Standar Prosedur Operasional (SPO) tentang Kerahasiaan 

Rekam Medis 
√ 

 



 
 

 
 

Lampiran 3 

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MENJADI RESPONDEN 

PENELITIAN 

(INFORMED CONSENT) 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : 

Alamat : 

Menyatakan bahwa : 

1. Telah mendapat penjelasan tentang penelitian mengenai 

“Tinjauan kerahasiaan rekam medis pada ruang penyimpanan 

rekam medis berdasarkan unsur manajemen 5 M di Rumah Sakit 

Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD”. 

2. Telah mengetahui tujuan, manfaat dan dampak yang timbul dari 

penelitian tersebut. 

3. Telah memahami prosedur penelitian dan diberikan kesempatan 

bertanya. 

Berdasarkan pertimbangan di atas, dengan ini saya memutuskan 

tanpa paksaan dari pihak manapun juga bahwa saya 

BERSEDIA/TIDAK BERSEDIA untuk berpartisipasi menjadi 

responden dalam penelitian ini. 

 Jakarta,                    2022 

Peneliti Pembuat Pernyataan 

 

(Riana Fitria) 

 

(………………) 

 

 

 



 
 

 
 

Lampiran 4 

LEMBAR WAWANCARA 

TINJAUAN KERAHASIAAN REKAM MEDIS PADA RUANG 

PENYIMPANAN REKAM MEDIS BERDASARKAN UNSUR 

MANAJEMEN 5 M  

DI RUMAH SAKIT DIK PUSDIKKES KODIKLAT TNI-AD. 

 

Peneliti memiliki peran sebagai instrument pengumpulan data. Dalam 

pengumpulan data tersebut juga digunakan perangkat bantu berupa panduan 

wawancara. Dalam hal ini, peneliti melakukan wawancara kepada seluruh 

petugas rekam medis sebagai berikut:  

Nama  :  

Umur  : 

Pekerjaan : 

Daftar pertanyaan kepada penanggung jawab penyimpanan rekam medis 

Rumah Sakit Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD 

1. Apakah ada SPO tentang kerahasiaan rekam medis?  

2. Apakah SPO tersebut disosialisasikan kepada petugas rekam medis? 

3. Apakah seluruh petugas merupakan lulusan perekam medis? 

4. Apakah pernah diadakan pelatihan tentang rekam medis? 

5. Bagaimana pendapat Bapak/Ibu tentang kerahasiaan rekam medis di 

Rumah Sakit Dik Pusdikkes?  

6. Apakah ada kendala dalam menjaga kerahasiaan rekam medis? 

7. Jika ya, kendala apa saja yang menyebabkan ketidakrahasiaan rekam 

medis? 



 
 

 
 

8. Apa solusi yang ditempuh untuk mengatasi ketidakrahasiaan rekam 

medis? 

9. Adakah evaluasi dan tindak lanjut dalam mengatasi ketidakrahasiaan 

rekam medis? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

Lampiran 5 

LEMBAR WAWANCARA 

TINJAUAN KERAHASIAAN REKAM MEDIS PADA RUANG 

PENYIMPANAN REKAM MEDIS BERDASARKAN UNSUR 

MANAJEMEN 5 M  

DI RUMAH SAKIT DIK PUSDIKKES KODIKLAT TNI-AD. 

 

Peneliti memiliki peran sebagai instrument pengumpulan data. Dalam 

pengumpulan data tersebut juga digunakan perangkat bantu berupa 

panduan wawancara. Dalam hal ini, peneliti melakukan wawancara kepada 

seluruh petugas rekam medis sebagai berikut:  

Nama  : 

Umur  : 

Pekerjaan : 

Daftar pertanyaan kepada petugas filing dan petugas distribusi rekam 

medis Rumah Sakit Dik Pusdikkes Kodiklat TNI-AD 

1. Apakah ada SPO tentang kerahasiaan rekam medis?  

2. Apakah sudah mengetahui isi dari SPO kerahasiaan rekam medis? 

3. Apakah sudah menjalankan SPO tentang kerahasiaan rekam medis? 

4. Apakah ada kendala dalam menjaga kerahasiaan rekam medis? 

5. Jika ya, kendala apa saja yang menyebabkan ketidakrahasiaan rekam 

medis? 

6. Apa solusi yang ditempuh untuk mengatasi ketidakrahasiaan rekam 

medis? 

 



 
 

 
 

Lampiran 6 

 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

Lampiran 7 
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